
 
IMMISSIONI IN RUOLO A.S. 2023/24 COME SI COMPILA LA 1 DOMANDA 

 Espressione preferenze provincia-classe di concorso/tipo posto 

 

Effettuare l’accesso alla pagina riservata di Istanza Online (con credenziali SPID, CIE), scorrere 

sino alla domanda di interesse, quindi cliccare su “Vai alla compilazione”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si apre una pagina informativa, in fondo alla quale cliccare su “Conferma di lettura”: 

 

 



 
Si apre la pagina, in cui l’aspirante trova i turni di convocazione ai quali può partecipare, il periodo 

di presentazione della domanda e lo stato di quest’ultima (i turni non si aprono necessariamente 

tutti nello stesso periodo, ma variano a seconda della procedura – GaE o GM – di assunzione; 

conseguentemente variano i periodi di inoltro dell’istanza). Cliccando sull’icona della freccia (in 

basso a destra), si accede alla domanda: 

 

 

Si apre la pagina con i dati personali dell’interessato (dati anagrafici e di recapito, modificabili 

nell’area riservata di IOL nella sezione Dati personali, cui si può accedere dalla domanda stessa); 

per proseguire cliccare sul tasto “Successivo” (se si vuole invece tornare ai turni di nomina, 

cliccare su “Torna ai turni”): 

 

 

Si apre la sezione “Scelta preferenze”, ove si visualizzano tutte le province e gli insegnamenti cui il 

docente ha titolo per l’immissione in ruolo e che lo stesso deve indicare in ordine di preferenza (il 

docente assegna l’ordine di preferenza, trascinando gli elementi su o giù per modificare l’ordine in 

elenco – il predetto trascinamento è una nuova funzione introdotta quest’anno): 



 

 

 

Qualora il docente non intenda concorrere per alcune province e/o insegnamenti cui ha titolo, 

esprime la propria rinuncia cliccando sulle frecce accanto a ciascuno di essi; le 

province/insegnamenti, per i quali si è espressa rinuncia, vengono spostati nel campo rinunce e 

non sono oggetto della fase di individuazione automatica a cura del sistema. Sottolineiamo che il 

docente non interessato all’immissione in ruolo può rinunciare a tutte le province e/o insegnamenti 

cui ha titolo, non partecipando alla fase di elaborazione (in tal caso si decade dalla relativa 

graduatoria, così come si decade dalla specifica graduatoria, qualora al proprio turno di nomina 

siano rimaste disponibili le sole province/insegnamenti per cui si è rinunciato): 

 

 

Nella “Scelta preferenze”, sono visualizzati anche gli eventuali titoli di riserva posseduti. Al 

riguardo, il Ministero invita il docente a verificare la correttezza e la completezza dei titoli di riserva 

posseduti e indica che, per eventuali problematiche, bisogna rivolgersi all’Ufficio Scolastico di 

competenza: 



 

 

Una volta compilata la sezione  cliccare su “Successivo”. 

Si apre una pagina di riepilogo dove si può visualizzare i dati inseriti e modificarli, cliccando su 

“Modifica sezione”. Dopo aver effettuato le eventuali modifiche, cliccare su “Inoltra”: 

 

 

 

 



 
 

Se cliccando su “Inoltra”, si riceva un messaggio di errore per l’errata o mancata compilazione di 

qualche sezione. In questo caso bisogna seguire le indicazioni fornite dal programma e compilare 

le eventuali sezioni mancanti o non corrette: 

 

 

Dopo che il programma non ha evidenziato errori si apre una finestra di dialogo per confermare 

definitivamente i dati immessi e, a tal fine, si devono spuntare le voci relative a “Rinuncia a 

preferenze” e “Informativa sulla privacy”, quindi cliccare su “Inoltra” 

 



 
Una volta cliccato su “Inoltra”, la domanda è inoltrata e salvata nella sezione “Archivio” delle 

Istanze OnLine. Viene inoltre inviata una e-mail con il documento in formato PDF ad ogni indirizzo 

registrato (indirizzo di posta elettronica istituzionale; indirizzo di posta elettronica privata); è 

possibile, inoltre, scaricare il PDF dalla medesima pagina in cui si visualizza l’inoltro: 

 


